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So sieht das Werkzeug aus... 	
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... und so kann man es gebrauchen:
	HINWEISE
Der Leitfaden «Selbstständige Arbeiten» richtet sich direkt an die Jugendlichen. Er begleitet sie einerseits durch die verschiedenen Phasen ihrer Arbeit und dient so als „roter Faden“. Andererseits ist er ein Orientierungsmittel für die Arbeit mit den elektronischen Werkzeugen und Einblicken auf der integrierten CD-ROM. 
Der Leitfaden ist bewusst als Sammlung von einseitig bedruckten Einzelblättern gestaltet (24 Seiten). Dies erlaubt den Lehrpersonen und den Jugendlichen flexibel damit umzugehen: 

 TIPPS
• 	Es können alle oder auch nur ausgewählte Blätter übernommen werden.
• 	Die Blätter können in ein Heft eingeklebt und mit Ergänzungen zu einer persönlichen Dokumentation ausgeweitet werden. 
• 	Sie können in einen Ordner geheftet und die Rückseiten für Notizen oder spezifische Ergänzungen genutzt werden.
• 	Die Werkzeuge auf der CD-ROM können herunter geladen, gegebenenfalls verändert und der Dokumentation beigefügt werden.
• 	Die Einblicke dienen der Veranschaulichung und Anregung. Auch sie können herunter geladen und ausgedruckt werden. 
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Ein wesentliches Ziel der (individuellen) selbstständigen Arbeit ist die Förderung der Selbst- und Eigenständigkeit der Schülerinnen und Schüler. Sie sollen lernen, Freiräume zu nutzen, aber auch gegebene bzw. ausgehandelte Rahmenbedingungen einzuhalten und sich selbstständig zu informieren. 

In Bezug auf solche Arbeiten gelingt dies besser, wenn die Jugendlichen ein Material in den Händen haben, das gut strukturierte und sprachlich angepasste Informationen zum Vorgehen enthält. Dem Leitfaden ist eine CD-Rom beigefügt mit Werkzeugen zum Herunterladen und Einblicken (als Beispiele und Konkretisierung der Werkzeuge. 


A	Leitfaden: Inhaltsverzeichnis 

1 	Meine Erfahrungen mit selbstständigen Arbeiten
2 	Viele Fragen! 
3 	Fünf Handlungsschwerpunkte 
4 	Forschen - Entdecken 
5 	Erfinden - Phantasieren 
6 	Konstruieren - Gestalten 
7 	Recherchieren - Dokumentieren 
8 	Organisieren - Konzipieren 
9 	Durch fünf Phasen zum Ziel 
10 	Phase 1: Annähern und suchen 
11 	Einblick: Ideenwand
12 	Einblick: Arbeitsjournal
13	Phase 2: Klären und entscheiden 
14 	Einblick: Innere Bilder (1)
15 	Einblick: Innere Bilder (2)
16 	Phase 3: Planen, entwerfen und ausführen 
17 	Einblick: Sich Hilfe holen
18 	Phase 4: Abschliessen und präsentieren 
19 	Einblick: Checkliste zur Beurteilung von Präsentationen 
20 	Phase 5: Beurteilen und auswerten 
21	Einblick: Aus der Auswertung der Klasse 9A (1)
22 	Einblick: Aus der Auswertung der Klasse 9A (2)
23 	Kurzkommentare zu den elektronischen Dateien auf der CD-ROM (1)
24 	Kurzkommentare zu den elektronischen Dateien auf der CD-ROM (2)



B 	CD-Rom: Inhaltsverzeichnis

Die CD-ROM enthält teilweise unveränderte Werkzeuge und Einblicke, wie sie im Download-Center auch den Lehrpersonen zur Verfügung stehen, z.T. sind es Ausschnitte, Anpassungen und Ergänzungen, so dass Schülerinnen und Schüler direkt mit den Materialien arbeiten können.

	Phase 1: Annähern und suchen

	Selbstständige Arbeiten -  Werkzeuge (SAW)
	Selbstständige Arbeiten – Einblicke  (SAE)

	SAW 2 	Merkblatt für meine Klasse 
SAW 3.1	Toolbox – Ideenfinder 
SAW 4 	Anmerkungen zum Film „Klasse 9A“
SAW 6	Überblick über Vorgaben	
SAW 7	Foto-Story
SAW 8 	Arbeitsjournal

	SAE 3.2	Arbeitsjournal – Beispiele Kl. 9A	




	Phase 2: Klären und entscheiden

	SAW 9 	Spuren sammeln 
SAW 10 	Mögliche Ergebnisse und Präsentationen 
SAW 11 	Ideenwand 
SAW 12 	Dossier
SAW 13 	Recherchierarbeiten
SAW 14 	Erste kleine Standortbestimmung
SAW 15 	Innere Bilder zu Weg und Ziel
SAW 16 	Schritt-für-Schritt-Planung
SAW 18 	Vereinbarung 	
	SAE 3.3	Meine Spurensammlung
SAE 3.4	Mein Dossier (Vera B.)	
SAE 3.5	Erste kleine Standortbestimmung (zwei Beispiele)
SAE 5.1	Meine inneren Bilder zu Weg und Ziel
SAE 5.2	Vereinbarung (Gabor F.) 




	Phase 3: Planen, entwerfen und ausführen

	SAW 17 	Überprüfbare Zielsetzungen
SAW 21 	Nächste schritte planen 
SAW 22 	Sich Hilfe holen
SAW 24 	Standortbestimmung
SAW 3.2	Toolbox – In eigenen Worten, ppt
	SAE 7.2	Meine nächsten Schritte planen
SAE 7.3	Standortbestimmung Kl. 9A




	Phase 4: Abschliessen und präsentieren

	SAW 3.3	Toolbox – Die gute Präsentation
SAW 25 	Kurz vor Schluss
SAW 27.1 	Selbstbeurteilung

	SAE 7.4	Kurz vor Schluss (Vera B.)
SAE 9.2	Selbstbeurteilung (Jan K.)
SAE 9.3	Meine Präsentation (Laurent T.)




	Phase 5: Beurteilen und auswerten

	SAW 29	Beurteilungsgespräch
SAW 30	Auswertung
	SAE 11.1	Meine Auswertung (Alessandra H.)
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