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So sieht das Werkzeug aus...
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... und so kann man es gebrauchen:
	HINWEISE
Das Anlegen eines DOSSIERS – mit dazugehörendem INHALTSVERZEICHNIS – hilft den Schülerinnen und Schülern, von Anfang an Ordnung zu schaffen und den Über-blick über ihr Vorhaben zu behalten. 
Wir schlagen vor, zwei Teile zu machen: 
1. Teil: 	Informationen, Vorgaben, Anleitungen, Checklisten u.ä. Für diesen Teil können Sie sich auf den zum Set der Materialien gehörenden „LEITFADEN für Schülerinnen und Schüler“ abstützen und ihn mit Ihren eigenen Dokumenten, Kopien usw. ergänzen.
2. Teil:	„Spuren“, die im Verlauf der Arbeit zu jedem Vorhaben entstehen (s. unten und SAW 9 Spuren sammeln).

TIPPS
· Wenn Sie den „Leitfaden für Schülerinnen und Schüler“ einsetzen, muss geklärt werden, 
· wie Sie und Ihre Schülerinnen/Schüler damit arbeiten wollen (beispielsweise, indem Sie dem vorgeschlagenen Phasenmodell folgen und diejenigen Werkzeuge auswählen, die Sie überzeugen); 
· wie der Satz von Einzelblättern geordnet und weitere Dokumente abgelegt werden sollen (Ordner? Schnellhefter? Seiten in ein Heft einkleben?);
· wo jeweils Ihre eigenen Ergänzungen, Kopien usw. eingeordnet werden sollen. 
· Haben sich die Jugendlichen für ein Vorhaben entschieden, gilt es festzulegen, wie die entstehenden „Spuren“ (Skizzen, Notizen, Berichte, Kopien, Fotos, grosse Zeichnungen, Plakate, Objekte usw.) gesammelt und abgelegt werden können. Je nach Art der Spuren braucht es andere „Gebinde“ wie Album, Mappe, Schachtel, Kisten usw. 
· Um den Überblick zu behalten, soll gleich zu Beginn ein Inhaltsverzeichnis angelegt werden, das in der Folge von den Schülerinnen und Schülern laufend nachgeführt werden kann.
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